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Procédure générale – FÉVRIER 2021 

Convertir une présentation en vidéo 
 

Après avoir préparé le diaporama, l’utilisateur est prêt à créer un fichier vidéo. Cette procédure 
démontre 2 façons de faire pour convertir la présentation PowerPoint en vidéo, soit :  

en format MP4 - voir l’étape 2  OU en diaporama (.ppsx) - voir l’étape 3 
 

Notes :1. Afin d’avoir toutes les fonctionnalités de PowerPoint, téléchargez Office 365 : cliquez ici pour consulter la procédure. 
2. Pour voir la procédure « Préparation d’une présentation et conception de diapositives », cliquez ici. 
3. Pour voir la procédure « Enregistrer (narrer) un diaporama et enregistrer l’écran », cliquez ici. 
 

 

1. Enregistrer la présentation sur l’ordinateur 
 
Enregistrer la présentation à l’endroit voulu sur l’ordinateur en s’assurant que les animations, 
les transitions, les narrations, l’audio, les vidéos et les gifs sont fonctionnels. 
 
 

2. Enregistrer la présentation en format vidéo MP4 
 
A. Cliquer sur l’onglet « Fichier » (A). 
 
 

 
 

Le menu des options « Fichier » s’ouvrira. 
 
 

 

A 

https://livecchic.sharepoint.com/sites/EspaceT-Etudiants/SitePages/Office-365.aspx
https://livecchic.sharepoint.com/sites/EspaceT-Etudiants/SitePages/PowerPoint.aspx
https://livecchic.sharepoint.com/sites/EspaceT-Etudiants/SitePages/PowerPoint.aspx
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B. Cliquer sur « Exporter » (B). 
 

C. Cliquer sur « Créer une vidéo » (C). 
 

D. Sélectionner « Full HD (1080p) » (D). 
(si le fichier est trop volumineux, sélectionner « HD (720p) ») 
 

E. Sélectionner « Utiliser le minutage et les narrations enregistrées » (E). 
 

F. Cliquer sur « Créer la vidéo » (F). 
 

 
G. Enregistrer le fichier en format MPEG-4 dans le dossier désiré (G). 
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3. Enregistrer la présentation en diaporama PowerPoint 
 
A. Dans le menu « Fichier », sélectionnez « Enregistrer sous » ou « Enregistrer une 

copie ». 
 

B. Sélectionner le dossier dans lequel le fichier de diaporama PowerPoint doit être 
enregistré (1). 
 

C. Sélectionner le type de fichier Diaporama PowerPoint (*.ppsx) (2). 
 

D. Cliquer sur « Enregistrer » (3). 

 
 
 
 
 
 

Ceci complète la procédure pour convertir une présentation PowerPoint en vidéo! 

Pour toute question, communiquez avec l’équipe de l’Espace T. 
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